
附件

各科室功能模块划分及责任人员表

	科室名称
	功能模块
	责任人
	管理员

	党办
	组织管理，信息管理，校园论坛，组织管理
	王庚辰
	仝勋

	行办
	办公系统，审批管理，会议管理，车辆管理，项目管理
	文霈
	张兵

	总务科
	教室管理，资产管理，能耗管理，餐饮管理
	马力
	马力

	招办
	初始设置（学制管理、专业管理、学期管理），招生管理
	吴翀
	陶剑

	财务科
	财务系统
	孙新明
	吕彬、周冰

	学生科
	初始设置（宿舍类别），学生管理平台，行踪管理，德育管理，助学管理，奖学金管理，毕业管理，学生会组织
	王道明
	王立奇、廉志刚、朱成、薛庆梓、周铂

	团委
	组织管理（团组织）
	侯新露
	张阳

	教学系
	班级管理、成绩管理、办公系统，授课系统，资源中心，题库管理等
	胡建伟、吕世界、张冬琴
	梁勇、常星玲、赵凯

	实训科
	技能鉴定
	王建留
	郭亚平

	保卫科
	校园安全
	李健
	甄洪宇

	就业办
	招生就业平台（合作单位、实习管理、就业管理）
	刘国辉
	王永范

	教务科
	初始设置（班级管理、教研组、年级组），教务系统，教学平台，教材系统，图书管理
	周玉茹
	张媛媛、王戈瑞

	信息中心
	初始设置（机构设置、部门管理、系部管理），系统设置（用户管理、登陆日志、图片管理、数据库管理）
	石新文
	刘强

	公共系统
	成绩管理、办公系统，授课系统，资源中心，题库管理等
	教务科、行办
	所有教师


注：功能权限为初步划分，各科室应按照目前实际负责工作进行重点测试。

