
	总务科各岗位值班一览表

	岗位
	值班时间
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五
	星期六
	星期日

	
	
	姓名及电话
	姓名及电话
	姓名及电话
	姓名及电话
	姓名及电话
	姓名及电话
	姓名及电话

	餐厅
	早上7：00-7：50
	史桂德13837796288 
	刘 硕13837753898
	刘天庆13037606612
	沙荣跃13837790624
	李建生13838786115
	马 力13937766632
	马 力13937766632

	
	中午12：00-13：00
	
	
	
	
	
	
	

	
	晚上17：00-18：00
	
	
	
	
	
	
	

	充卡室
	早上6：50-7：50
	李惠（双周）15938865801     李会颖（单周）13838978635
	李会颖（双周）13838978635  李惠（单周）15938865801

	李惠（双周）15938865801  李会颖（单周）13838978635
	李会颖（双周）13838978635  李惠（单周）15938865801
	李惠（双周）15938865801  李会颖（单周）13838978635
	李会颖（双周）13838978635  李惠（单周）15938865801
	李惠（双周）15938865801   李会颖（单周）13838978635

	
	中午11：50-12：50
	
	
	
	
	
	
	

	
	晚上17：00 -18：00
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	茶水房
	早上7：00-8：00
	余秀芝13598220334
	余秀芝13598220334
	余秀芝13598220334
	余秀芝13598220334
	余秀芝13598220334
	余秀芝13598220334
	余秀芝13598220334

	
	中午12：00-14：30
	
	
	
	
	
	
	

	
	晚上16：30-19：00
	
	
	
	
	
	
	

	
	夜21：10-21：40
	
	
	
	
	
	
	

	医疗室
	全天到21：40
	郭丽莉（双周）13193662639  余冬升（单周）13782079545
	余冬升（双周）13782079545  郭丽莉（单周）13193662639
	郭丽莉（双周）13193662639  余冬升（单周）13782079545
	余冬升（双周）13782079545  郭丽莉（单周）13193662639
	郭丽莉（双周）13193662639  余冬升（单周）13782079545
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	水电班
	全天到21：41
	刘天庆13037606612
	牛 浩13783770916
	邱 丛15838434048
	朱 强15203822638
	吴国涛13569228761
	刘天庆13037606612
	刘天庆13037606612

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	值班要求
	
	

	1、值班人员要及时到岗，按照各岗位职责工作。
	
	

	2、值班人员对突发事件要及时进行处理，并及时记录上报。
	



